
Положение об учебном кабинете 

 (полное наименование ОДО) 
 

1. Общие положения 

1.1. Настоящее положение разработано в соответствии с 

Постановления главного санитарного врача Российской Федерации от 

28.09.2020 № 28 «Об утверждении санитарных правил СП2.4. 3648-20 

«Санитарно-эпидемиологические требования к организациям воспитания и 

обучения, отдыха и оздоровления детей и молодежи» и других нормативно-

правовых актов, регламентирующих деятельность (сокращенное 

наименование ОДО).  

1.2. Учебный кабинет - это учебное помещение, оснащенное 

наглядными пособиями, учебным оборудованием, мебелью и техническими 

средствами обучения, в котором проводится учебная, индивидуальная и 

творческая работа с обучающимися в соответствии с учебными планами и 

программами, а также методическая работа с целью повышения 

эффективности и результативности образовательного процесса.  Учебный 

кабинет создается, реорганизуется и ликвидируется по представлению 

педагогического совета (сокращенное наименование ОДО). 

1.3 Руководителем кабинета назначается педагог дополнительного 

образования, который организует работу кабинета и несет ответственность за 

результаты его деятельности. 

1.4     Ответственный за кабинет сотрудник в своей деятельности 

руководствуется: Федеральным законом Российской Федерации от 29 

декабря 2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», 

Уставом и Правилами внутреннего распорядка (сокращенное наименование 

ОДО), настоящим Положением. 

1.5. Режим работы кабинета формируется в соответствии со структурой 

кабинета и может меняться в связи с производственной необходимостью и 

нагрузкой кабинета. 

1.6. Учебные кабинеты создаются в соответствии с, Уставом и 

настоящим Положением на основании приказа директора (сокращенное 

наименование ОДО). 

2. Задачи учебного кабинета: 

 -  совершенствование учебно-методического комплекса; 

-  организация самостоятельной работы учащихся и педагогов; 

-  формирование учебной мотивации учащихся; 

 активизация мыслительной деятельности обучающихся; 

 формирование навыков использования материалов и оборудования, 

навыков анализа и систематизации изученного материала; 

 формирование прочных компетенций по программе, их практическое 

применению; 

 развитие у обучающихся способностей к самоконтролю, самооценке 

и самоанализу; 

 воспитание высокоорганизованной личности; 



 создание оптимальных условий для выполнения современных 

требований к организации образовательного процесса в учреждении 

дополнительного образования. 

-  контроль за обеспечением безопасности учащихся и педагогов. 

 

 3.  Требования к содержанию и оформлению учебного кабинета: 
  3.1 Наличие документации: 

- паспорт кабинета; 

- инвентарная ведомость на все имеющееся оборудование; 

- план развития кабинета; 

- правила техники безопасности; 

- режим работы кабинета. 

3.2. Соблюдение правил техники безопасности и санитарно-

гигиенических норм в учебном кабинете: 

- наличие в кабинете инструкции по технике безопасности; 

- наличие средств рециркуляции и обеззараживания; 

- воздушно-тепловой режим; 

- уровень освещенности кабинета; 

- чистота помещения и мебели; 

- соответствие мебели росту и возрасту учащихся; 

- соответствие учебного помещения санитарно- гигиеническим 

требования по количеству учащихся. 

3.3. Соблюдение эстетических требований к оформлению кабинета: 

- соответствие требованиям современного дизайна для учебных 

помещений; 

- соблюдение единого стиля в оформлении кабинета; 

- наличие порядка и определенной системы в хранении и 

использовании оборудования; 

- рациональное определение места ТСО, компьютерного и учебного 

оборудования; 

- культура оформления рабочего места педагога; 

- учет функционального назначения кабинета; 

- цветовое решение и декоративное оформление. 

3.4. Техническое и информационно-методическое обеспечение 

кабинета: 

- укомплектованность кабинета необходимым оборудованием, 

техническими средствами обучения, учебно-наглядными пособиями, учебно-

опытными приборами, измерительной аппаратурой, комплектами 

химических реактивов и т. д., т.е. необходимыми средствами обучения для 

организации образовательного процесса; 

- наличие учебной справочно-информационной и другой литературы; 

- наличие и состояние технических средств обучения, условия 

использования; 

- наличие в кабинете специальных приспособлений для хранения 

демонстрационного и учебного оборудования печатных и экранных пособий. 



- наличие общеобразовательных общеразвивающих программ 

дополнительного образования, информационно-методических и 

дидактических кейсов; 

- наличие банка данных материально-технической, информационно-

методической инновационной базы по конкретным направлениям 

деятельности; 

- наличие плана мероприятий, направленных на повышение 

педагогического мастерства, повышения квалификации педагогических 

кадров системы дополнительного образования; 

- учебные лаборатории должны быть оборудованы вытяжными 

шкафами, специальными демонстрационными столами, где 

предусматривается установка пультов управления проектной аппаратурой, 

оборудуется подача воды, электричества, канализация.  

 

4.   Права и обязанности участников образовательного процесса 

  4.1. Администрация обязана: 

-   определять порядок использования оборудования учебных 

кабинетов; 

- следить за выполнением требований к санитарно-гигиеническим 

характеристикам и нормами техники безопасности; 

- обеспечивать сохранность оборудования кабинета во время и по 

окончании занятий и санитарно-гигиеническое обслуживание кабинета. 

4.2. Педагоги обязаны: 

- обеспечивать здоровье и безопасность жизнедеятельности 

обучающихся во время проведения занятий, мероприятий, предусмотренных 

учебным планом и планом воспитательной работы; 

- принимать своевременные меры по ремонту и эстетическому 

оформлению кабинета; 

- принимать меры, направленные на обеспечение кабинета 

необходимым оборудованием и приборами согласно учебным программам, 

учебно-методической документацией, каталогами, справочниками, 

инструкциями; 

- содержать кабинет в соответствии с санитарно-гигиеническими 

требованиями, предъявляемыми к кабинету; 

-  способствовать развитию материально-технической базы кабинета в 

соответствии с его спецификой; 

-  следить за чистотой кабинета, проводить генеральную уборку; 

-  следить за озеленением кабинета; 

- обеспечивать проветривание, рециркуляцию и обеззараживание, 

следить за исправностью приборов для этих целей; 

- обеспечивать надлежащий уход за имуществом кабинета; 

- обеспечивать соблюдение правил техники безопасности, наличие 

правил поведения в кабинете, проводить соответствующие инструктажи с 

обучающимися с отметкой в журнале по технике безопасности. 



  4.3. Педагоги имеют право ставить перед администрацией вопросы по 

улучшению работы кабинета. 

 

5. Организация работы учебного кабинета 

5.1. Занятия обучающихся в учебном кабинете проводятся по 

расписанию, утвержденному директором (сокращенное наименование ОДО) 

по программе дополнительного образования, индивидуальным занятиям с 

отстающими, с одарѐнными обучающимися, консультации и др. 

5.2. На базе учебного кабинета проводятся учебные занятия по 

программам дополнительного образования, заседания творческих групп, 

занятия членов научного общества обучающихся, репетиции и др. 

        5.3. Основное содержание работы учебных кабинетов:  

 проведение занятий по образовательной программе учебного плана, 

занятий дополнительного образования по профилю учебного кабинета; 

 создание оптимальных условий для качественного проведения 

образовательного процесса на базе учебного кабинета; 

 подготовка методических и дидактических средств обучения; 

 составление педагогическим работником, ответственным за 

организацию работы учебного кабинета, заявок на ремонт, обеспечение 

контроля выполнения ремонта; 

 соблюдение мер для охраны здоровья обучающихся и 

педагогических работников, охраны труда, противопожарной защиты, 

санитарии и гигиены; 

 участие в проведении смотров-конкурсов учебных кабинетов; 

 обеспечение сохранности имущества кабинета. 

  5.4. Оснащение учебного кабинета обеспечивается администрацией 

(сокращенное наименование ОДО), совместно с заведующим кабинетом. 

 

6. Руководство учебным кабинетом 

6.1. Руководство учебным кабинетом осуществляет заведующий 

кабинетом, назначенный из числа педагогического состава приказом 

директора (сокращенное наименование ОДО). 

6.2. Заведующий учебным кабинетом: 

 планирует работу учебного кабинета, в т. ч. организацию 

методической работы; 

 максимально использует возможности учебного кабинета для 

осуществления образовательного процесса; 

 выполняет работу по обеспечению сохранности и обновлению 

технических средств обучения, пособий, демонстративных приборов, 

измерительной аппаратуры, лабораторного оборудования, других средств 

обучения, т. е. по ремонту и восполнению учебно-материального фонда 

кабинета; 

 осуществляет контроль за санитарно-гигиеническим состоянием 

кабинета; 



 организует текущий ремонт кабинета; 

 принимает на ответственное хранение материальные ценности 

учебного кабинета, ведет их учет в установленном порядке; 

 при нахождении обучающихся в учебном кабинете несет 

ответственность за соблюдение правил техники безопасности, санитарии, за 

охрану жизни и здоровья детей. 

 

7. Контроль за состоянием учебных кабинетов 

7.1. Состояние учебных кабинетов контролируется заместителем 

директора по учебно-воспитательной работе и заместителем директора по 

административно-хозяйственной работе (сокращенное наименование ОДО). 

7.2. Контроль осуществляется в течение года на соответствие кабинета 

санитарно-техническим требованиям, требованиям пожарной безопасности, 

охраны труда. 

7.3. Результаты проверки оформляются справкой, обсуждаются на 

административных совещаниях, инструктивно-методических совещаниях 

педагогов (сокращенное наименование ОДО). 

 

8.Порядок принятия положения, внесения в него изменений и 

дополнений 

8.1. Положение, а также изменения и дополнения к нему принимаются 

на заседании педагогического Совета и утверждаются приказом директора 

(сокращенное наименование ОДО). 

8.2. Срок действия данного Положения не ограничен.  
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